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E-Mail-Weiterleitung einrichten

Diese Anleitung beschreibt, wie Sie mit der Web-Anwendung Outlook Web App, kurz auch OWA
genannt, eine E-Mail-Weiterleitung einrichten kénnen. Da Sie sich fiir diese Konfiguration
authentifizieren mussen, sollten Sie lhren Benutzernamen und Ihr Passwort zur Hand haben, bevor Sie
mir der Einrichtung beginnen.

Starten Sie den Internet Explorer und besuchen Sie unser Outlook Web App-Interface unter der Adresse
https://mail-s.hs-kempten.de/owa .
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Outlook'Web App

@ Anmelden

Geben Sie nun |hren Benutzernamen und lhr Passwort in die entsprechenden Felder ein.
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Dater  Bearbeden  Ansicht  Faverten  Fdrss 7

& Anmelden

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anmelden”.
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Sollten Sie sich das erste mal am OWA anmelden, erscheint eine Abfrage nach der Anzeigesprache und
der Heimatzeitzone.
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Andern Sie falls notwendig die Einstellungen und wiahlen Sie die Schaltfliche ,Speichern”.

& hitps//mail-shs-kemptende/owa/ O ~ @ G | @ Posteingang - Outlook We... *

ot
Outlook' Web App [Suchbegnit hier ena]| Gesamees postiach V][] @ | Eoptonen @ | abmelcen

¥ Neuenachricht | % verschieben  Loschen | WFounk | £ B | -
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Empfangen =

Es gibt keine Elemente, die in dieser Ansicht angezeigt werden kinnen,

Entwirfe

5] Geldschte Elemente

[5) Gesendete Elemente

@ tunk-E-Mail
Posteingang

Klicken Sie, um alle Ordner anzuzeigen ¥

[#  Ordner verwalten...

123 Verschieben X Loschen Seite: 1 14 4 b bl
Mit Micrasat Exchangs verbundan

Sollten Sie nach dem Anmelden den nachfolgenden Bildschirm von Outlook Web App Light erhalten,
mussen Sie im Internet Explorer Uber
Extras = Einstellung der Kompatibilitdtsansicht den Eintrag hs-kempten.de hinzufigen.

Andernfalls sollte der Bildschirm wie auf der ndchsten Seite unten erscheinen.
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Einstellungen der Kompatibilitdtsansicht

Q Einstellungen der Kompatibilitdtsansicht andern

(e

Folgende Website hinzufiigen:

| Hinzufiigen

Zur Kompatibilitdtsansicht hinzugefligte Websites:
hs-kempten.de Entfernen

Intranetsites in Kompatibilititsansicht anzeigen
["| Kompatibilititslisten von Microsoft verwenden

Lesen Sie die Internet Explorer -Datenschutzbestimmungen, um mehr zu
erfahren.

Nachdem der Eintrag hinzugefiigt wurde, schlieRen Sie das Dialogfenster mit der Schaltflache
,SchlieRen”. Aktualisieren Sie nun die Bildschirmanzeige mit der Funktionstaste bzw. dem Symbol

in der Adresszeile des Browsers.

Nun erscheint die Outlook Web App-Oberflache:

2 https://mail-s.hs-kempten.de/owa/Tb0 O ~ @ C

& Mt Muster - Outlook Web ... %

«

4 Favoriten

Posteingang

Entwiirfe

4 Mt Muster

Paosteingang

Entwirfe

Junk-E-Mail

Notizen

ok Web App

Gesendete Elemente

& Neue E-Mail Suchen O

Alle Ungelesen An mich Gekennzeichnet

POSTEINGANG UNTERHALTUNGEN NACH DATUM ~

Gesendete Elemente

Es gibt keine Elemente, die
in dieser Ansicht angezeigt
werden kénnen

Geléschte Elemente

Mail

Kalender Personen Aufgaben Mt Muster ~ ¥ 2

Es gibt keine Elemente, die in dieser Ansicht angezeigt werden kdnnen
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Klicken Sie Sie oben rechts neben Ihrem Namen auf das Zahnrad-Symbol £ (Einstellungen) und wahlen
anschliefend den Meniipunkt Optionen an.

‘2 https://mail-s hs-kempten.de/owa/?b0 O ~ @ €

(& Mt Muster - Outlook Web ...

Datei  Bearbeiten  Ansicht
@5 Outlook Web App

(® Neue E-Mail

«

4 Favoriten
Posteingang
Gesendete Elemente

Entwiirfe

4 Mt Muster
Posteingang
Entwiirfe
Gesendete Elemente
Gelgschte Elemente
Junk-E-Mail

Notizen

Favoriten  Extras 2

Mt Muster ~  $¢ 2

Mail Kalender Personen Aufgaben

Optionen
Suchen O P
£-Miail offline verwandan

Alle Ungelesen An mich Gekennzeichnet
Design andem...
POSTEINGANG UNTERHALTUNGEN NACH DATUM Apps verwalten..
Automatische Antworten festlegen
Kennwort éndern

Datenschutz

Es gibt keine Elemente, die
in dieser Ansicht angezeigt
werden kdnnen.

Es gibt keine Elemente, die in dieser Ansicht angezeigt werden kénnen.

2 https://mail-s hs-kempten.de/ecp/7fr- O ~ @ &

(& Mein Konto - Outlook Web ... *

Datei Bearbeiten  Ansicht

i Outlook Web App

®

Optionen
Konto
E-Mail organisieren
Gruppen
Websitepostfacher
Einstellungen
Telefon

Blockieren oder
zulassen

Apps

Favoriten  Extras 7

Mt Muster v P~

Mein Konto
Verknlpfungen mit anderen magli...
Foto
Automatische Antwortnachricht einrichten
Verbinden Sie Ihr Mobiltelefon oder Gerat mit lhrem Konto
Qutlook mit diesem Konto verbinden
] |
J Kennwort dndern
Allgemein
Anzeigename: Mt Muster
E-Mail-Adresse: muster.mt@stud. hs-kempten.de
Postfachnutzung

23.04 KB verwendet. Ab 40.96 ME kénnen Sie keine E-
Mails mehr senden.

Kontaktnummern

Telefon (geschattlich):
Mobiltelefon:

Einstellungen fir den Zugriff aber POP oder IMAP.

Informationen bearbeiten...

Wahlen Sie im linken Bildschirmbereich die Option ,,E-Mail organisieren” an.
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L E & hitps://mail-s.hs-kempten.de/ecp/?ir= O + @ ¢
Datei

Outlook Web App

(2 Posteingangsregeln - Outlo... %

Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 2

C]

Optionen Posteingangsregeln Automatische Antworten Zustellungsberichte

Konto deaktivieren oder léschen,

E-Mail organisieren +- s @ 1+ v 2
# (5

Wahlen Sie aus, wie E-Mails verarbeitet werden. Regeln werden in der angezeigten Reihenfolge angewendst. Wenn cine Regel nicht ausgefiinrt werden soll, ksnnen Sic sic

Gruppen | Ein ‘ Regel

§ . Es gibt keine Elemente, die in dieser Ansicht angezeigt werden kénnen.
Websitepostfacher ¢ geeeg

Einstellungen
Telefon

Blockieren oder
zulassen

Apps

Klicken Sie auf das kleine Dreieck rechts vom ,,Plus“-Symbol + - und wahlen Sie ,Neue Regel fur

eingehende Nachtichten erstellen ...” aus.

LB S https://mail-s. hs-kempten.de/ecp/ifr- O ~ @ €

(& Posteingangsregeln - Outlo... %

Datei

I Outlook Web App

C]

Optionen

Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2

Posteingangsregeln Automatische Antworten Zustellungsberichte

Konto deaktivieren oder lschen,

E-Mail organisieren

+- s @ r Vo2

Wahlen Sie aus, wie E-Meails verarbeitet werden. Regeln werden in der angezeigten Reihenfolge angewendet. Wenn eine Regel nicht ausgefiinrt werden soll, kénnen Sie sie

Gruppen l

Neue Regel fr cingehende Nachrichten erstellen...

B Nachrichten einer bestimmten Person in einen Ordner verschieben...
Websitepostfacher . .
Nachrichten mit bestimmten Wértern im Betreff in einen Ordner verschieben...

Einstellungen An gine Gruppe gesendete Nachricht in einen Ordner verschieben..,

Nachrichten mit bestimmten Wértern im Betreff I6schen...

Telefon

Blackieren oder
zulassen

Apps

https://mail-s.hs-kempten.de/ecp/RulesEditor/InboxRules.slabishowhelp=False? |

Nun erschient das Diaglofenster ,,Neue Posteingangsregel”.
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— —_— ~— — B
(2 Neue Posteingangsregel - Internet Explorer E@u

& htips://mail-s.hs-kempten.de/ecp/RulesEditor/NewlnboxRule.aspx?pwmcid=18ReturnObjectType=1 a |

Neue Posteingangsregel

Diese Regel anwenden...

Mame:
| |

*Wenn die Nachricht eintrifft und:

| Bitte auswahlen - |

Gehen Sie wie folgt vor:

| Bitte auswahlen - |

Weitere Optionen...
P

Speichern | | Abbrechen |

F100% -

Tragen Sie im Feld ,,Name:“ einen aussagekraftigen Namen ein, z.B. ,Umleitung an ...“.
Im Feld ,Wenn die Nachricht eintrifft und:“ wahlen Sie ,,[Auf alle Nachrichten anwenden]“ aus.

Im Feld ,Gehen Sie wie folgt vor:“ wahlen Sie ,,Die Nachricht umleiten an...” aus.

& https://mail-s.hs-kempten.de/ecp/RulesEditar/MewlnboxRule.aspx?pwmcid=1&ReturnObject Type=1 &

Neue Posteingangsregel Hilfe

Diese Regel anwenden...

)
MName:
| Umleitung an sabl'ne.mustermann@email—privat.del X |
“Wenn die Nachnicht eintrifft und:
| [Auf alle Nachrichten anwenden] - |
Gehen Sie wie folgt vor:
| Die Machricht umleiten an... - | *Personen auswahlen... W

| Speichemn | | Abbrechen |
H100% -
4

Klicken Sie nun auf ,*Personen auswahlen ...“
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Im nun folgenden Webseitendialogfenster tragen Sie hinter ,,An” lhre private E-Mail-Adresse ein, an die
alle Mails, die an Ihre Hochschul-E-Mail-Adresse kommen, weitergeleitet werden soll.

& — —— — — ™
a Mt Muster - Outlook Web App -- Webseitendialog u

| @ https://mail-s.hs-kempten.de/owa/?viewmodel=0waOptionRichPeoplePickerViewModelFactory 8 |

v OK X ABERECHEN

An

Suchen O
Alle Personen Gruppen

MEINE KONTAKTE MNACH VORMNAME ~

Es wurden keine Elemente gefunden.

Bestatigen Sie lhre Eingabe mit der Schaltfliche OK oben links.

r ™
(=3 Neue Posteingangsregel - Internet Explorer E@Q

- - —

| & hitps://mail-s.hs-kempten.de/ecp/RulesEditor/NewlnboxRule.aspx?pwmcid=2&ReturnObject Type=1 E|

Neue Posteingangsregel

Diese Regel anwenden..,

MNarme:

| Umleitung an sabine.mustermann@email-privat.de |

*Wenn diz Machricht eintrifft und:

| [Auf alle Machrichten anwenden] v|

Gehen Sie wie folgt vor:

| Die Machricht umleiten an... - | ‘sabine.mustermann@private-email.de’

# Weitere Optionen..

Speichemn | | Abbrechen

H100% -

Damit die E-Mails auch im Postfach gleich geldscht werden und lhr Postfach nicht ,Gberlauft” wahlen Sie

»Weitere Optionen...” an.
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-
@ Meue Posteingangsregel - Internet Explorer E=AECH

I~
| & hitps://mail-s.hs-kempten.de/ecp/RulesEditor/Newln blﬁiRul e.aspx?pwmcid=38&ReturnObjectType=1 a |

Neue Posteingangsregel e

Diese Regel anwenden..,

Marme:

| Umleitung an sabine.mustermann@email-privat.de |

*Wenn die Nachricht eintrifft und: I
| [Auf alle Machrichten anwenden] v|

Bedingung hinzufligen |

Gehen Sie wie folgt vor:

| Die Machricht umleiten an.. - ‘sabine.mustermann@email-privat.de’
Alktion hinzufiigen

AuBer wenn:

Ausnahme hinzufiigen

[ Keine weiteren Regeln anwenden (Was bedeutet das?)

Speichern | | Abbrechen |

Klicken Sie auf die Schaltfliche [ Aktion hinzufiigen] und wahlen Sie anschlieRend ,Verschieben,
kopieren oder I6schen” und , Die Nachricht I6schen” an.

Bitte auswahlen -

Bitte auswahlen

WVerschieben, kopieren oder lgschen k| Machricht in Ordner verschieben...
Machricht markieren LS Die Machricht |Gschen
Weiterleiten, umlerten oder senden LS Nachricht in Crdner kopieren...
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-
@ Meue Posteingangsregel - Internet Explorer |}

@ hitps://mail-s.hs-kempten.de/ecp/RulesEditor/NewlnboxRule aspx?pwmcid=3&RetumnObject Type=1 a |

Neue Posteingangsregel

Diese Regel anwenden..,

Mame:

| Umleitung an sabine.mustermann@email-privat.de |

*Wenn die Machricht eintrifft und:

| [Auf alle Machrichten anwenden] - |

Bedingung hinzufligen

Gehen Sie wie folgt vor:

x | Die MNachricht umleiten an... v|

und
% | Die Nachricht Ischen -

Aktion hinzufligen

AuBer wenn:

Ausnahme hinzufligen

[ Keine weiteren Regeln anwenden (Was bedeutet das?)

| >

‘sabine.mustermann@email-privat.de’

Speichemn | | Abbrechen |

#100% ~

Kontrollieren Sie nun nochmals Ihre Eingaben, und wenn alles stimmt speichern Sie die Eingaben mit der

Schaltflache (Speichern].

-
(= Neue Posteingangsregel - Internet Explorer
S .

_— —~

| & hitps://mail-s.hs-kempten.de/ecp/RulesEditor/NewlnboxRule. aspx?pwmcid=2&ReturmnObject Type=1 & |

Neue Posteingangsregel

Diese Regel anwenden..,

MNarme:

Umleitung an §

Warnung

*Wenn diz Nach|

[Auf alle Machr

Gehen Sie wie fg

Die Nachricht u

werden?

Weitere Optionen...
P

Soll diese Regel auf alle zukiinftigen Nachrichten angewendet

n@private-email.de’

Abbrechen

Speichemn

®100% v |

Bestitigen Sie die Warnmeldung mit der Schaltflache [Ja].
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@& https://mail-s.hs-kemptende/ O ~ @ &

(& Posteingangsregeln - Outlo... X

Outlook Web App

Optionen
Konto
E-Mail organisieren
Gruppen
Websitepostfacher
Einstellungen
Telefon

Blockieren oder
zulassen

Apps

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2

Mt Muster + 2 ¥

Posteingangsregeln  Automatische Antworten  Zustellungsberichte

Wahlen Sie aus, wie E-Mails verarbeitet werden. Regeln werden in der angezeigten Reihenfolge angewendet. Wenn eine Regel nicht ausgefahrt
werden soll, kannen Sie sie deaktivieran oder Isschen.

+- @ V&

‘ Ein Regel

[+v] i an sabi il-privat.de
" Umleitung an sabil ii-privat.dh

Nach dem Eintreffen der Nachricht und...

Auf alle Nachrichten anwenden

Gehen Sie wie folgt vor...

umleiten
Und keine weiteren Regeln fiir diese Nachricht

verarbeiten

Nachricht an ,'sabine.mustermann@private-email.de™

Fertig, ab sofort werden alle neuen E-Mails, die an die Hochschul-E-Mail-Adresse

vorname.nachname@stud.hs-kempten.de geschickt werden, an lhre private E-Mail-Adresse

weitergeleitet und in Ihrem Hochschul-E-Mail-Postfach geldscht.

Seite 11



